Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d) -
Logistik & Administration

(222)

Unternehmen: Luculentus GmbH (Teil der Schneider-Gruppe)

Standort: 85283 Wolnzach

Anstellungsart: Voll- oder Teilzeit moglich (Vollzeit 38,5 Std.) Unbefristet mit Festanstellung
Karrierelevel: Mit Berufserfahrung / Quereinsteiger mit passender Ausbildung

Uber uns

Mochten Sie den nachsten Schritt in Ihrer beruflichen Laufbahn gehen? Die Luculentus GmbH
ist Ihr Spezialist fur hochqualifizierte Fachkrafte in der Region. Als Teil der Schneider-Gruppe
bringen wir IThr Kbnnen mit den fuhrenden Arbeitgebern zusammen. Bei uns stehen Sie als
Mensch im Mittelpunkt. Wir bieten Ihnen anspruchsvolle Aufgaben, echte Wertschatzung und
ebnen lhnen den direkten Weg in eine dauerhafte Festanstellung bei unseren renommierten
Kunden.

Als Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d) ibernehmen Sie eine Schliisselrolle im
reibungslosen Betriebsablauf und unterstutzen das Team in folgenden Bereichen:

+ Auftragsmanagement & Disposition: Eigenverantwortliche Abwicklung von
Kundenauftragen, Erfassung von eingehenden Fahrzeugen sowie Anlage und
Bearbeitung von Dienstleistungen im System.

» Dienstleistersteuerung: Koordination, softwaregestiitzte Anlage, Uberwachung und
lickenlose Nachverfolgung beauftragter Dienstleistungen zur Sicherstellung effizienter
Prozesse.

e Schadensbearbeitung: Sorgfaltige Erfassung, Dokumentation und kaufmannische
Bearbeitung von Schadensfallen bis zum erfolgreichen Abschluss.

e Administration & Datenanalyse: Erstellung und fundierte Auswertung von
Dienstleistungsdaten in MS Excel, Pflege des elektronischen Wachbuchs sowie
ordnungsgemalie Archivierung. )

e Lager- und Fahrzeugmanagement: Uberwachung der Lagerpflegezyklen und
Betreuung von Fahrzeugabholungen auf dem Betriebsgelande.

« Kundenkommunikation: Serviceorientierte telefonische und schriftliche Betreuung
von Kunden, Herstellern, Versicherungen und Dienstleistern.

lhr Profil

e Ausbildung: Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. Kaufmann /
Kauffrau fur Spedition und Logistikdienstleistung, Industriekaufmann/-frau, Gro3- und
AuBBenhandelskaufmann/-frau oder vergleichbar).

o Erfahrung: Erste Berufserfahrung in der kaufmannischen Sachbearbeitung, im
Auftragsmanagement oder der Logistikadministration ist von Vorteil.

¢ IT-Kenntnisse: Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office-Anwendungen
(insbesondere erweiterte Excel-Kenntnisse) sowie eine hohe Affinitat zu digitalen
Systemen / ERP-Software.

e Arbeitsweise: Eine strukturierte, sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
sowie Organisationstalent und Teamfahigkeit.

e Sprachkenntnisse: Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift fUr eine
rechtssichere Dokumentation und professionelle Kundenkommunikation.

e Mobilitat: Ein gultiger Fuhrerschein der Klasse B ist fur diese Position zwingend
erforderlich.

lhre Benefits & Vorteile

¢ Sicherheit: Ein unbefristeter Arbeitsvertrag in einer langfristigen Beschaftigung
mit voller Planungssicherheit.



e Vergutung: Attraktive, ubertarifliche Bezahlung erganzt durch Urlaubs- und
Weihnachtsgeld.

o Karrierechance: Direkter und unkomplizierter Weg in eine dauerhafte
Festanstellung bei unseren renommierten Partnerunternehmen.

¢ Unternehmenskultur: Eine vertrauensvolle Arbeitsatmosphare mit flachen
Hierarchien, in der der Mensch im Mittelpunkt steht.

e Betreuung: Feste, personliche Ansprechpartner, die Sie aktiv bei lhrer fachlichen und
personlichen Entwicklung begleiten.

Ilhr schneller Weg zu uns

Bereit fur die neue Herausforderung? Wir machen Ihnen den Einstieg leicht - ohne komplizierte
Formulare. Ein kurzes Telefonat, eine schnelle WhatsApp oder eine kurze E-Mail gentgt!

¢ E-Mail: wiesbaden@luculentus.de
e Telefon: 0611/ 73298183 WhatsApp: 0176 /17610138
¢ Web: www.luculentus.de

Luculentus GmbH, ein Unternehmen der Schneider-Gruppe. lhre berufliche Zukunft in unseren
Handen.
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